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• 

นโยบาย 
ข้อมูลภำยในหรือข่ำวสำรอันมีสำระส ำคัญ รวมถึงข้อมูลที่ได้รับรู้รบัทรำบจำกผู้มีส่วนได้เสียซึ่งเกี่ยวข้อง 

กบักำรปฏิบตัหิน้ำที ่อนัได้แก่ ลูกค้ำ คู่ค้ำ พนัธมติร ผู้ขำย ผู้ให้บรกิำร เป็นต้น ถือเป็นขอ้มูลภำยในทีใ่ชใ้นกำรด ำเนิน
ธุรกจิ และถอืเป็นควำมลบัของบรษิทัฯ ซึ่งบรษิทัฯ ใหค้วำมส ำคญัในกำรเกบ็รกัษำ เพื่อมใิหผู้ใ้ดน ำไปแสวงหำประโยชน์
ในทำงมชิอบ โดยมกีำรปลูกฝังจติส ำนึกพนักงำนใหต้ระหนักในเรื่องเหล่ำน้ี  

แนวทางปฏิบติั 
• พนักงำนตอ้งรกัษำควำมลบัของลูกคำ้ คู่คำ้ ผูม้ส่ีวนไดเ้สยีทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรปฏบิตัหิน้ำที ่รวมถงึพนักงำน

อื่น หรอืบุคคลทีเ่กีย่วขอ้งกบับรษิทัฯ 
• พนักงำนตอ้งรกัษำควำมลบัและชื่อเสยีงของบรษิทัฯ
• พนักงำนตอ้งไม่เปิดเผยขอ้มลูทีเ่ป็นควำมลบัส่วนบุคคลของตนเองหรอืของผูอ้ื่น ใหพ้นักงำนหรอืผูอ้ื่นทรำบ

ไม่ว่ำจะโดยเจตนำหรอืไม่กต็ำม 
• ข้อมูลที่เป็นควำมลับของบริษัทฯ ต้องจัดเก็บ บันทึก และจัดส่ง หรือ ส่งต่อด้วยควำมระมดัระวงัและ

ปลอดภยั เพื่อป้องกนักำรรัว่ไหลหรอืสญูหำย 
• พนักงำนพงึรกัษำขอ้มลูของผูแ้จง้เบำะแสเป็นควำมลบัโดยไม่เปิดเผยใหแ้ก่ผูท้ีไ่ม่เกีย่วขอ้งทรำบ

9. การรกัษาความลบัของบริษทัฯ




